材化部网站使用指南第一期——亮点论文发布示例

材化部网站使用指南
（亮点论文发布示例）
1、 页面介绍
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2、 注册
在页面左下角，即上图1号区域，点击成员登录，然后点击注册会员，弹出页面中输入相关信息，注意：个人邮箱及姓名请填写正确，否则后台不予审核。
注册后管理员会人工审核，审核通过即可从成员登录界面登录；如老师遇到注册后很长时间没有审核，请发邮件给学部办公室主任，申请审核。
如忘记密码，请点击注册会员，弹出页面左侧有找回密码选项，输入用户名、注册邮箱，系统自动发送邮件至您的新密码至您的邮箱
3、 信息发布

1、 登录：首页左下角成员登录,输入用户名密码登录
2、 登录成功后，弹出会员中心

3、 以亮点论文为例，点击信息发布——文章资讯
如果是中文版的亮点论文通告点击主站的发布信息；
如果是英文版的亮点论文通告点击英文站的发布信息
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选择所属类别——填写标题——填写内容
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粘贴内容时，现在word中排版好，然后再内容栏内右键，点击粘贴，用键盘快捷键ctrl+v粘贴到对话框，点击确定
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图片及附件上传

将光标移至想要插入图片的地方，点击工具栏中[image: image5.png]L S U —_
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插入/编辑图像图标，弹出图像属性对话框，点击第三栏上传，选择文件（注意：图片请处理后上传，宽度不超过700像素，大小不超过300k）点击发送到服务器上。
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系统自动转至图像标签，点击确定即可。

上传文件附件：(与上传图片类似)

点击超链接图标，[image: image7.png]L S U —_
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弹出对话框，点击第三个标签上传，选择文件，发送到服务器上，返回到超链接信息，点击确定
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小贴士：亮点论文发布后不是立即能够显示在网页上哦，会有专门的老师审核后才会显示的哦(*^__^*) 
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