
苏州大学材化部 2021-2022-1 学期线上缓考考试规则 

（一） 考试方式 

1、借助腾讯会议平台在线监考，监考老师提前预约好腾讯会议，并将会议 ID和

密码告知学生，并于正式开考前一天做好测试工作。 

2、监考教师至少提前 30分钟进入“线上考场”，核查学生身份证件、考试环境，

并做好考试全程录像工作。 

（二） 试卷发放、回收 

1、任课老师至少提前一天将空白答题纸电子版（PDF格式）通过 QQ/微信群发送

至考生，考生提前自行打印准备好答题纸，考生考试时在老师发放的答题纸上作

答。 

2、监考老师于开考时间通过腾讯会议或 QQ/微信群将试卷 PDF版共享给学生（要

求学生不得将试卷外传），考生通过屏幕查看试卷并答题。 

3、考试结束时间到，要求考生立即停止作答，逐一安排考生使用手机拍照，单

独传送考试答卷，待确认答卷收齐全后，考试结束，关闭软件。 

（三） 考试要求 

1、本次线上考试采用双摄像头进行。主摄像头放在考生正面，并同时开启麦克

风，用于考生和监考老师进行正常考试交流；第二摄像头放在考生侧后方，关闭

麦克风，用于监督考生在考试过程中的动作及考生周围环境情况，确保考试公平

公正。 

2、双机位操作：考生双手摆放桌面，第一机位从正面拍摄，放置在距离本人 30cm

处，完整拍摄到考生双手以上身体部位。第二机位从考生侧后方 45°距离本人

1m 处拍摄，可以拍摄到考生侧面及主设备电脑或手机全屏幕，需保证监考老师

能够从第二机位清晰看到第一机位屏幕。 

3、学生必须按考试日程表规定考试，使用考试允许的设备、软件，提前 30分钟

准备好纸、笔、身份证及学生证等证件，提前登陆调试摄像头。  

4、一台设备看试题，中途不能换设备。禁止在考试期间对试题进行截屏、拍照

等；禁止通过微信、QQ等社交工具向他人索取或与他人交换答案；禁止通过百度

等搜索引擎在互联网上搜索答案；不通过翻阅书籍、笔记、参考资料、作业本等

学习资料获取答案 ，如出现以上情况按作弊处理。（开卷考试以任课教师要求为



准） 

5、线上考试不得迟到，否则取消该课程考试资格，其成绩以零分计。考试 30分

钟后方可交卷。考试结束时，考生应立即停止答题，按要求提交答卷。考生在监

考教师确认收到答卷后方可退出考试平台。 

6、考生应在安静的房间中独立作答 ，不得随意走动，做手势等异常动作。若监

考视频中出现与考试无关的人员则本次成绩记为零分。同时须关闭移动设备及其

他任何电子设备录像、录屏、音乐、闹钟等可能影响正常考试的应用程序，不得

出现其他声音。 

7、考试过程中保持网络畅通，如果出现掉线，监考老师和考生应马上电话联系 

，如果没有联系上或离线时间超过 5分钟，则本次考试资格作废。 

附：腾讯会议双机位模式设置 

一、电脑+手机模式 

1、在电脑端下载并安装腾讯会议软件，按流程输入“会议号”、“会议密码”和

“入会名称”进入会议。 

电脑端：考生入会时请选择“入会开启麦克风”、“入会开启扬声器”、“入会开启

摄像头”。  

 

2、在手机微信中搜索“腾讯会议”小程序，点击进入，输入“会议号”、“会议

密码”和“入会名称”进入会议。 

手机端：（请考生注意）考生入会时请选择“入会关闭麦克风”、“入会关闭扬声

器”、“入会开启摄像头”。 



 

二、手机+手机模式 

1、手机端下载并安装腾讯 APP，按流程输入“会议号”、“会议密码”和“入会名

称”进入会议。 

手机端：考生入会时请选择“入会开启麦克风”、“入会开启扬声器”、“入会开启

摄像头”。  

2、在另一部手机微信中搜索“腾讯会议”小程序，点击进入，输入“会议号”、

“会议密码”和“入会名称”进入会议。 

另一部手机端：（请考生注意）考生入会时请选择“入会关闭麦克风”、“入会关

闭扬声器”、“入会开启摄像头”。 

 

 


