苏州大学材料与化学化工学部
研究生课程成绩异议处理办法 （暂行）

为规范学生成绩管理，营造公开，公平，公正的研究生课程成绩评定氛围，保障研究生的正当权益，结合材料与化学化工学部实际，特制定本暂行办法。
1. 学生提出异议处理申请
学生查询成绩后对课程成绩产生异议，本人于开学后7个工作日内至研究生办公室领取并填写《成绩异议处理申请表》（见附件1），提出异议处理申请，超过规定时间未提出成绩异议申请者，视为无异议，事后一律不再办理。
2. 异议课程范围及受理部门
每学期开学后7个工作日内为成绩异议处理申请的受理时间，异议处理原则上只办理上一学期课程成绩，其他学期课程成绩有异议的不再处理。
材化部研究生办公室负责受理由学部开设的课程的成绩异议处理申请，学校统一开设课程的成绩异议请至学校研究生院申请办理。  
3. 异议处理过程
  受理部门负责对学生提出的异议进行调查、分析与成绩确认，并提出处理意见。
4. 成绩更改
经查成绩确属有误的，由异议处理部门责成任课教师填写《成绩更正审批表》（见附件二），经学部分管领导审批同意后由研究生办公室负责更正，并向学校研究生院备案。
  若任课教师对所评阅的试卷存有异议的，可于开学后7个工作日内自行提出办理成绩更正，程序同上。
5. 对成绩异议处理意见的申诉
   申请人对异议处理意见不服的，可向研究生院提起申诉，在申诉期间不影响成绩异议处理意见的执行。

本办法自公布之日起执行，由学部研究生办公室负责解释。

苏州大学材料与化学化工学部
2015年9月
附件一：
成绩异议申请表
	申请人姓名
	
	年级
专业
	
	学号
	

	课程
名称
	
	任课教师
	
	考核时间
	       学年
       学期

	申请
理由
	







申请人         
年    月    日

	受理
部门
处理
意见
	





审核人         
年    月    日

	分管
领导
审批
意见
	




                               负责人          
年    月    日




附件二：

成绩更正审批表
	姓名
	
	学号
	

	课程名称
	
	考核时间
	             学年
             学期

	当前成绩
	□ 平时成绩            分
□ 期中成绩            分
□ 期末成绩            分
□ 其它成绩            分
□ 总评成绩            分

	拟修改成绩为
	
           分，需附成绩记载单与试卷复印件！

	修改原因
	




[bookmark: _GoBack]任课教师签名：
  年   月    日

	
以上部分由任课教师填写

	研究生办公室审核
	
签字：
年   月   日

	学部分管领导审批
	
签字盖章：
年   月   日



